GAZIANTEP UNIVERSITESI
ISLAHIYE MYO
TIBBi DOKUMANTASYON ve SEKRETERLIK PROGRAMI
DERSLER ve DERS ICERIKLERI
SINIF 1. YARIYIL

iITDS101 SAGLIK HiZMETLERI YONETIMI: (2-0) 2 AKTS 3

Saglik ydnetimine giris; Yonetim siirecleri; iletisim; Personel yonetimi; Tiirkiye’de saglik
orglitlenmesi; Birinci basmak saglik hizmetleri; Yatakli saglik kuruluslari; Saglik Hizmetleri
ile 1ilgili temel kanunlar, Devlet Personel Rejiminin temel hiikiimleri, hasta haklari, hasta
haklar1 yonetmeligi, insan kaynaklar1 yonetimi, toplam kalite yonetimi.

ITDS103 HASTALIKLAR BILGISI I: (2-1) 3 AKTS 4

Insan viicudunun genel yapis;; Hiicre ve fonksiyonlar;, metabolizma, viicut sivilari,
elektrolitler, doku ve tipleri; Organ ve sistemleri; Solunum, dolasim, sindirim, bosaltim ve
iireme organlart ve islevleri; Saglik ve hastalik kavramlari, semptomlar, bulgular, etyoloji;
Hastaliklarin muayene sekilleri ve tani islemleri; Hayati bulgular; Konjenital anomaliler;
Parazit hastaliklari; Kanser; Endokrin sistem hastaliklari; Kan hastaliklari; Ruh saghigi ve
bozukluklari; Sinir sistemi ve duyu organlari hastaliklari.

ITDS105 TIBBI TERMINOLOJI I: (3-0) 3AKTS 4

Tibbi terminolojiye giris, Tibbi terimlerde kokler, tiiretme onekleri ve sonekleri, Tekil ve
¢ogul isim formlarinin genel kullanimi, Terimlerde kiigiiltme, Genel hastalik terimleri, insan
anatomisine iligkin tibbi terimler, Hareket sistemine iligskin terimler (anatomik semptomlarla
ilgili terimler, tanisal terimler), Sindirim sistemine iligkin terimler (anatomik, tanisal,
semptomatik, ameliyatlara iligkin terimler)

ITDS107 KLAVYE TEKNIKLERI 1: (2-1) 3 AKTS 4

Kelime islem programi islemleri, Kelime islemci belgede metni bi¢cimlendirmek, Klavye
tuslarinin fonksiyonlari.

ITDS109 BILGI ve ILETISIM TEKNOLOJISi: (2-1) 3 AKTS 4

Bilgisayar donanimi, yazilim ve isletim sistemi, internet ve internet tarayi-cisi, elektronik
posta yonetimi, haber gruplar1 ve forumlar, web tabanli 6grenme, kelime islemci, ,islem
tablosu, sunum hazirlama, internet ve kariyer, kisisel web sitesi hazirlama, e-ticaret, tanitici
materyal hazirlama.

ITDS111 TEMEL MATEMATIK: (2-0) 2 AKTS 3

Kiimeler, Say1 Sistemleri, Uslii ve Koklii Ifadeler, Ozdeslikler, I. Ve II. Derece Denklemler;
Oran ve Orant1 Tanimlar, Cesitleri, Orant1 Yardimiyla Problem Co6zme; Yiizde ve Faiz
Oranlari: Ylzde ve Faiz Hesaplari; Fonksiyonlar: Baginti ve Fonksiyon Kavramlari,
Fonksiyonlarla Islemler, Dogrusal ve II. Dereceden Fonksiyonlar ve Grafikleri, Ustel ve
Logaritmik Fonksiyonlar ve Grafikleri. Limit ve Sireklilik, Tiirev kavrami, Tiirev
Uygulamalari, Belirsiz Integral, Belirli Integral, Dogrusal Denklem Sistemleri, Matrisler,
Determinantlar konularini isler.



TURK101 Tiirk Dili I (2-0) 2 AKTS 2

Diinya dil gruplan, Tiirk¢enin diinya dilleri arasindaki yeri, Tiirk¢enin yayilma alanlari,
Noktalama isaretleri, Yazim kurallari, Dilek¢e, Tiirk¢enin ses o6zellikleri, Tiirk¢ede ses
olaylari, Yazili anlatim, Ani tiirii.

YDBI101 ingilizce I (2-0)2 AKTS 2

Selamlasma, Hatir Sorma, Kendini Tanitma, Direktif Verme, Rica ve Isteklerde Bulunma,
Bilgi Almak I¢in Soru Sorma, Sorulan Sorulara Cevap Verme, Is Goriismelerinde Istenilen
Bilgiyi Verme, Diger Calisanlarla ilgili Bilgi Verme, Onerilerde Bulunma, Onerilere Cevap
Verme, Problem Sorma ve Bu Tiir Sorulara Cevap Verme, Zaman Veya Yer Sorma ve Bu Tiir
Sorulara Cevap Verme, Miktar Veya Say1r Sorma ve Bildirme, Telefonla Konusma Teknigi,
Teklif de Bulunma, Devam Eden Bir isle lgili Bilgi Verme, Bilgi Edinmek i¢in Soru Sorma,
Gereklilik, Tavsiye Bildiren ifadeler, Gegmisteki Olaylardan Bahsetme, Bilgi Edinmek i¢in
Soru Sorma. Dinleme-Anlama: Is Ortaminda Kullanilan Esya ve Malzemelerin Tanitilmasi ve
Bu Malzemelerin Fonksiyonlari, Mesleki Konularda Dinledigini Anlama ve Cevaplandirma,
Dinleme Teknigi. Yazma: Noktalama Isaretlerinin (Imla Kurallarinin) Kullanimi, Dinledigi ve
Okudugu ile Ilgili Gerekli Bilgilerin Not Alinmasi, Direktif Yazma, Dilbilgisi Kurallarina
Uygun Ciimle Kurma, Olaylarin ve Bilgilerin Onem ve Olus Sirasina Gére Siralanmasi, CV
Yazma, Kisisel Bilgiler Verme, Kisisel Mektup ve Mesaj Yazma, Bir Cismi, Mekan1 Veya
Kisiyi Sifatlar Kullanarak Tanimlama, Davetiye Yazma. Okuma-Anlama: Yabanci Dilde
Okuyabilme ve Okudugunu Anlayabilme.

TDP101 Toplumsal Duyarhlik Projesi I (1-0) 1 AKTS 1

Birinci yaniyilda ¢esitli  Sivil Toplum Kuruluslari, kamu kurum ve kuruluslarinin
temsilcilerinin konuk olarak katilacaklari egitim calismalar1 diizenlenecektir. Ogrencilerin,
katilacaklar1 projeleri segebilmeleri ve proje doneminde yapilacak saha caligmalar1 agisindan
bu egitimlere katilimlar1 énemli ve zorunludur. Ogrenciler, giiz yarryilinda seminer siirecinin
ardindan c¢aligmak isteyecekleri proje konularini sececeklerdir.Giliz yariyilinda sectikleri
projelerde ders saatleri i¢inde ve/veya tercihe gore bos vakitlerinde ilgili Sivil Toplum
Kuruluslar1 ve kurumlarla isbirligi i¢inde projenin gerektirdigi calismalar1 yliriitmeye
baslayacaklardir.

GME100 Genel ve Mesleki Etik (2-0) 2 AKTS 2

Etigin tanimi, amaci, ilkeleri ve hukukla iligkisi ele alinir, mesleki, kurumsal ve sosyal
sorumluluk kavramlar1 degerlendirilir, mesleki yozlasma ve meslek hayatinda etik dist
davranislarin nedenleri, sonuglari ve ¢éziim yollar1 incelenir.

GOS112 Temel Spor Uygulamalar (1-1)0 AKTS 1

Beden egitimi ve sporda temel kavramlar, egitim ve 6gretimde beden egitimi ve sporun yeri,
islevi, amaglari, felsefesi, diger bilimlerle iliskisi, beden egitimi ve sporda meslek alanlarinin
gelecegi, Tirk Egitim ve Spor kurumlari i¢indeki yeri ve iglevi.

GOS124 Tiirk Halk Oyunlar: (1-1) 0 AKTS 1

Halk oyunlar1 hakkinda genis bilgiye sahip olma, oyun repertuarimi tanima, &grenme,
uygulama, ve sahneleme projeleri gelistirme.



1.SINIF II. YARIYIL

ITDS102 TIBBi DOKUMANTASYON (3-0) 3 AKTS 4

T1bbi dokiimanlarin tarihgesi, temel kavramlar, tibbi kayitlarin 6nemi ve yararlari, saglik kayit
sisteminin kurulmasi ve sistemden beklenen 6zellikler, tibbi dokiimantasyon hizmetlerine
temel standartlar, hasta dosyalarinda yer alan evrakin degerlendirilmesi, tibbi kayitlarm
hazirlanmasinda esaslar. Dosyalama yontemleri ve depolama, mikrofilm ve tibbi kayitlar,
terminoloji ve siniflama sistemleri, hasta bakimi verilerinin dizinlenmesi, tibbi kayitlar
boliimiiniin yonetimi, ruh sagligi ve kayitlari. Tibbi dokiimantasyonun hukuksal yonii; Hasta
dosyalar1 arsivlerinin temel 6geleri; Arsivin yeri ve biitcesi; Arsiv komitesi; Arsiv teskilati ve
fonksiyonlari; Hasta dosyalarmin hazirlanmasi, numaralandirilmasi; Dosya islemleri; Hasta
dosyalarinin siralanmasi ve kapsami.

ITDS104 HASTALIKLAR BILGISI IT (2-1) 3 AKTS 4

Kalp ve dolasim sistemi hastaliklar;; Solunum sistemi hastaliklar;; Sindirim sistemi
hastaliklari; Uriner sistem hastaliklar1; Erkek ve kadin genital sistem hastaliklar1; Gebelik ve
dogum; Sik goriilen cocuk hastaliklari; Iskelet sistemi hastaliklar;; Bag dokusu (kollogen
doku) hastaliklari; Deri hastaliklari.

ITDS106 TIBBI TERMINOLOJI 11 (3-0) 3 AKTS 4

Solunum sistemine iliskin terimler (anatomik, tanisal, ameliyatlara iligkin terimler), Dolagim
sistemine iligkin terimler (anatomik, tanisal, semptomatik ve ameliyatlara iligskin terimler),
Urogenital sisteme iliskin terimler (anatomik, tanisal, semptomatik terimler), Sinir sistemine
iliskin terimler (anatomik, tanisal, semptomatik terimler), Endokrin sisteme iligkin terimler
(anatomik, tanisal, semptomatik ve ameliyatlara iligkin terimler), Kan ve kan yapici organlara
iliskin terimler (anatomik, tanisal, semptomatik ve ameliyatlara iliskin terimler), G6z, kulak
ve deriye iligkin terimler.

iTDS108 KLAVYE TEKNIKLERI I1 (2-1) 3 AKTS 4

Oturus ve durusu ayarlama, Harf tuslarin1 kullanma, Noktalama isaretleri ve sayr tuslar,
Metin yazma, Hiz uygulamalari, Yabanc1 dilde yaz1 yazmak.

ITDS110 TIBBI SEKRETERLIK HiZMETLERI (2-0) 2 AKTS 3

Icerik: Sekreterlikle ilgili kavramlar, sekreterlik tiirleri ve seviyeleri, sekreterin kisisel ve
mesleki Ozellikleri, sekreterin goérevleri ve sorumluluklari, sekreterlik mesleginde insan
iliskileri ve iletisim.

Konular: Sekreterlik mesleginin tarihsel gelisimi.Sekreterlik mesleginin tarihsel
gelisimi.Sekreterin  tanimi  ve gorevleri.Sekreterlik mesleginin  6nemi, Sekreterlerin
siniflandirmasi Tibbi sekreterlerin egitimi ve orgiitlenmesi sonucunda tibbi dokiimanlarin
gelismesi.Sekreterlik mesleginin 6nemi, Sekreterlerin siniflandirmasi Tibbi sekreterlerin
egitimi ve Orgilitlenmesi sonucunda tibbi dokiimanlarin gelismesi.Tibbi sekreteri diger
sekreterlerden ayiran ozellikler Tibbi sekreterlerin mesleki tutum ve aliskanliklari, 6zellikleri
bilmesi gereken baslica tibbi terimler.Tibbi sekreterin gorevleri Klinik ve poliklinik gorevleri
ve karsilastiklari sorunlar.Tibbi sekreterin ameliyathane ve acil servis deki gorevleri Istatistik,
laboratuar ve arsivdeki gorevleri nelerdir ne gibi sorunlarla karsilasabilirler.Tibbi sekreterlerin
idari biirolardaki gorevleri, Hastane miidiir sekreterligi, ana bilim dali sekreterligi ve hasta



kabul biirosundaki gorevleri..Tibbi sekreterlerin idari biirolardaki gorevleri, Hastane miidiir
sekreterligi, ana bilim dali sekreterligi ve hasta kabul biirosundaki gérevleri..Ozel tedavi
kuruluslarinda tibbi sekreter Klinik, poliklinik sekreteri,yataksiz tedavi kuruluslarinda tibbi
sekreter.Saglik grup baskanligi ve saglik ocagi sekreteri Ana c¢ocuk sagligi merkezi
sekreterligi. Tibbi sekreterlerin Tiirk is glicli piyasasindaki durumu.Saglik hizmetleri veren
kurumlarda ekip calismasi..

ITDS112 ISTATISTIK (2-0) 2AKTS 3

Icerik: Istatistik kavramlar, veri toplama ve organize etme, 6lgme yontemleri, olasilik, normal
dagilim, parametrik ve non-parametrik analiz yontemleri ve kullanim alanlari

Konular: Istatistik tanimi ve temel kavramlar .Veriler; toplanmasi, siniflandirilmasi ve
Betimlenmesi .Verilerin gorsel formlara déniistiiriilmesi.Merkezi Egilim Olgiileri .Merkezi
Egilim Olgiileri .Dagilma Olgiileri .Dagilma Olgiileri .Olasilik ve Tiirleri .Olasilik ve Tiirleri
Hipotez testleri .Varyans Analizi .Ki-kare Dagilimi .Korelasyon Analizi .Regrasyon Analizi

iSED100 ENDUSTRIYE DAYALI OGRENIM (STAJ) (0-2) 0 AKTS 2
Uygulama ve degerlendirme
MUP100 Mesleki Uygulama Projesi (0-2) 0 AKTS 2

Mesleki Uygulama Projesi dersi, bir akademik danigmaninin gézetiminde, 6grencinin mesleki
alani ile ilgili bir proje konusunda arastirma yapma yetenegi kazandirarak yaptigi arastirma ile
bilgi ve becerisini artirmay1 hedefler.

TURK102 Tiirk Dili IT (2-0) 2 AKTS 2

Tiirkgede Vurgu(Sozciik Vurgusu), Tiirkgede Vurgu(Grup ve Ciimle Vurgusu), Sozciikte
Yap1(Kok, Ek Kavramlari, Cekim Ekleri), Sozciikte Yapt (Govde Kavrami, Yapim Ekleri),
Ciimle Bilgisi (Ogeler), Ciimle Bilgisi(Ciimle Cesitleri, Dogru Ciimle),Anlatim Bigim ve
Teknikleri, Anlattm Bozukluklar1 (Anlama Dayali Anlatim Bozukluklari), Anlatim
Bozukluklar1 (Yapiya Dayali Anlatim Bozukluklar1), Elestiri, Oz Elestiri, Sohbet(Sdylesi),
Deneme ve Diger Yazi Tiirleri, Yazma Calismasi.

YDBI102 ingilizce IT (2-0) 2 AKTS 2

Dinleme-Anlama: Alan le ilgili Konularda Dinledigini Anlama ve Cevap Verme, Dinlenen
Ciimlelerdeki Vurgu ve Tonlamalarin Fark Edilmesi, Dinlenen Ciimleler Veya Kelimelerdeki
Kisaltmalarin Anlasilmasi, Belirli Bir Bilgiyi Edinmek I¢in Dinleme, Genel Bir Konuyu
Anlayabilmek i¢in Dinleme ve Degerlendirme.

Yazma: Dinleme Ve Okuduklarin1 Not Alma, Alan Ile ilgili Formlar1, Tablolar1 ve Semalari
Doldurma, is Mektuplar1 Yazma, Bir Islemi Edilgen Yap1 Kullanarak Yazma, Okunan Veya
Dinlenen ifadelerin Dolayli Bicimde Aktarilmasi.

Okuma-Anlama: Zithk Bildiren ifadeler, Relative Clause Yapilari, “Post Modifier”
Kisaltilmis Relative Clause Yapilari, “Noun Clause” Yapilari, “Infinitive-Gerund” Yapilari,
Genel Bir Fikir Edinmek I¢in Okuma Tekniginin Gelistirilmesi, Belirli Bir Bilginin
Edinilmesi I¢in Okuma Tekniginin Gelistirilmesi.




TDP102 Toplumsal Duyarhlik Projesi II (1-2) 2 AKTS 2

Ogrenciler giiz yariyilinda segtikleri projelerde calismaya bahar donemi boyunca devam
edeceklerdir. Donem sonunda vyiiriittiikleri projenin degerlendirme ve geri bildirimini aktaran
bir ara ve bir final raporu teslim etmekle yiikiimliidiirler.

2. SINIF III. YARIYIL
ITDS201 TIBBI DOKUMANTASYON ve UYYGULAMALARI-I (3-1) 4 AKTS 6

Saglik kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin incelenmesi: Idari kayitlar, Klinikte kullanilan
kayitlar, Yogun bakimda tutulan kayitlar, Anestezi kayitlari, Laboratuar kayitlari/raporlari,
Hemsirelik hizmetleri kayitlari, Ayaktan bakim veren kuruluslarda kullanilan tibbi kayztlar,
Saglik kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin gelistirilmesi yontemleri, Saglik kuruluslarinda
saglik bilgi yoneticilerinin rolii. Hastaliklarin ve ameliyatlarin uluslararasi smiflandirma
sistemleri [Siniflandirma sistemlerinin amaci. Smiflandirma sistemlerinin  yararlari.
Smiflandirma sistemlerinin tarihgesi. Bazi smiflandirma sistemleri ve ozellikleri. ( a)ICD
(Genel bilgiler, ICD 8, ICD 9, ICD 9 CM, ICD 10 ve son gelismeler) b)SNDO ¢)SNOMED
d)ICD-0 e)ICD-PCS f)CPT g)ICPM h)Saghk Bakanligi, saghik kurumlarinda kullanilan
hastalik simiflandirmalar1 ve uygulamasi.] Saglik kuruluslarinda enformasyon sistemleri,
Temel kodlama teknikleri, Uygulama Birimlerinde, yonetim faaliyetlerinin, saglik, mali kayit
ve islemlerin incelenmesi, temel uygulamalarin gergeklestirilmesi ve raporlanmasi.

ITDS203 ETKILi ve GUZEL KONUSMA (2-1) 3 AKTS 5

Nefes, Ses organlari, Ses organlari, Vurgu, Ulama, Tonlama, Protokol konusmasi, Protokol
konusmasi, Bilgilendirme konusmasi, Bilgilendirme konusmasi, Hazirliksiz konugmak.

iTDS205 SAGLIK KAYIT SiISTEMLERI (2-1) 3 AKTS 5

Bilgi kaynaklarini siniflandirma sistemleri Enformasyon-Saglik Kuruluglarinda Enformasyon
Sistemleri Saglik Enformasyon Sistemleri Hastane Enformasyon Sistemi Elektronik Tibbi
Kay1t Sistemi Tipta bilgisayar kullanim alanlar1 Tipta kullanilan bilgisayar sistemleri Hastane
bilgi otomasyonunun temel uygulama alanlar1 Hastane bilisim sistemleri. Temel bilgi
teknolojilerinin tanitim1 ve incelenmesi—Saglik Hizmetlerinde Bilgisayar Kullanimi Iletisim
teknolojileri Internet kullannmi ve bilgiye erisim Temel uygulamalar (Hastanin giris
kayitlarinin yapilis bicimi, hastaya yapilacak olan testlerin programa girisi ve sonuclarinin
kaydedilmesi. Yatan hastalar hakkinda temel bilgiler, ameliyathane bilgilerinin islenmesi).

ITDS207 ILK YARDIM (2-0)2 AKTS 3

Ik yardimin temel uygulamalari, birinci ve ikinci degerlendirme, yetiskinlerde temel yasam
destegi, cocuklarda ve bebeklerde temel yasam destegi, solunum yolu tikanikliginda ilk
yardim, dis ve i¢ kanamalar, yara ve yara c¢esitleri, bolgesel yaralanmalarda, bas ve omurga
kiriklarinda ilk yardim, iist ekstremite kirik, ¢ikik ve burkulmalarinda ilk yardim, kalga ve alt
ekstremite kirik, ¢ikik ve burkulmalarinda ilk yardim, acil bakim gerektiren hastaliklarda ilk
yardim, zehirlenmeler, sicak ¢arpmasi, yanik ve donmalar, yabanci cisim kagmalarinda ilk
yardim, acil tagima teknikleri, kisa mesafede hizli tasima teknikleri, sedye olusturarak hasta
veya yaralilari tagima.



AIIT201 Atatiirk flkeleri ve inkilap Tarihi I (2-0) 2 AKTS 2

Tiirkiye Cumhuriyeti’nin kurulusuna paralel olarak Tiirk toplumunu ¢agdas ulus-devletler
seviyesinde degerlendirip, ulus-devleti tanimlayan degerler sistemi iginde sui generis
ozellikler tasiyan Tiirk Devrimi tecriibesini (Kronolojik bir hatta: Tiirk emperyal ge¢cmisinin
klasik ve klasik sonrasi, ge¢ 18. yiizyil ve 19. ylizyil, 1908 Devrimi, 1914-1918, 1918-1922
ve 1923-60 kesitlerinin ele alinmasi), modern Tiirk ulusdevletinin, devlet ve toplumsal
yeniden yapilanmasi g¢ercevesinde ele alinip biitiinciil olarak Tiirk siyasi ve toplumsal
sisteminin degismesinin asamalari, Bu gesitli seviyelerde ve ¢esitli boyutlariyla bi¢imlenen ve
hayata gegirilen siyasi, toplumsal, ekonomik ve kiiltiirel degisme olgusunun (transformation)
i¢c ve dig siyasi olaylarinin analizi, tiim aktorlerinin diisiince ve faaliyetlerinin analizi, Bu
tarihsel stireglerin (modern Tiirkiye Cumbhuriyeti devletinin kurulusu siirecleri) giinlimiiz
cagdag Tiirk toplumunun ve siyasetinin problemlerinin ¢oziimiinde de referans ve
karsilastirma alani.

ITDS011 Mesleki Yabanci Dil-I (2-0) 2 AKTS 3

Yabanci dilden mesleki alanda faydalanabilme, yabanci dilde yazi1 veya soz ile anlatilmak
istenileni dogru olarak anlayabilme, amaca uygun yazim teknigi ile anlasilir sekilde
yazabilme ve anlatilmak isteneni anlasilir bir sekilde s6z ile ifade edebilme.

ITDS013 TOPLAM KALITE YONETIMI (2-0) 2 AKTS 3

Kalite kavrami, Sandart ve standardizasyon, Standardin iiretim ve hizmet sektdriinde énemi,
Y Onetim kalitesi ve standartlari, Cevre standartlari, Kalite yonetim sistemi modelleri, Stratejik
yonetim, Yonetime katilma, Siire¢ yonetim sistemi, Kaynak yonetimi sistemi, Efgqm
miikemmellik modeli.

ITDS015 HALK SAGLIGI (2-0) 2 AKTS 3

Bu dersin amaci 6grencilere halk sagligi bakis agist ve temel kavramlarmin 6gretilmesi;
toplumdaki saglik sorunlarimin saptanmasi, nedenlerinin belirlenmesi ve ¢oziilmesinde
epidemiyolojinin temel ilkelerini ve arastirma yontemlerini kullanarak bilgi ve becerilerini
arttirmaktir.

ITDS017 TEMEL ANATOMI: (2-0) 2 AKTS 3

Anatominin tanimi, temel anatomik kavramlar. Genel osteoloji; On ekstremite kemikleri ve
arka ekstremite kemikleri; Thorax; costae ve sternum. Boyun omurlari; Sirt ve bel omurlari,
sacrum ve caudal omurlar; Bas iskeleti; Eklem bilimi; Genel ve 6zel Arthroloji, Lig.Nuchae;
Kas bilimi; Diiz, cizgili ve iskelet kaslar1 (gévde ve ekstremite kaslari), kaslarin hareket
cesitleri, kaslara yardimci organlar; Agiz boslugu, tiikriik bezleri, farinks, 6zefagus, mide;
Barsaklar; Karaciger, safra kesesi, pankreas. Karin boslugu, periton, omentum, pelvis
boslugu; Burun boslugu, paranasal sinuslar. Girtlak (larinks), soluk borusu (trachea);
Akcigerler (pulmones). Gégiis boslugu, pleura, mediastinum. Uriiner sistem organlari; Disi ve
erkek genital sistem organlari; Endokrin sistem anatomisi, Dolagim sistemi, Sinir sistemi
anatomisi, kanatli hayvanlarin anatomisi.

ITDS019 iS ve SOSYAL GUVENLIK HUKUKU (2-0) 2 AKTS 3

Is hukuku ve sosyal giivenlik hukukunun konu ve nitelikleri. Is hukukuna y&n veren temel
ilkeler, is hukukunun temel kavramlari, hizmet akdinin sona ermesi. Isin diizenlenmesi.
Sendikalar, Toplu Is Sézlesmesi, Toplu is uyusmazliklarinin ¢dziim yollari, grev ve lokavt.



IMYO0200 GIRISIMCILIK (2-0) 2 AKTS 3

Girisimcilik kavram ve yaklagimlari; girisimcilik siireci: fikir iiretme, fizibilite analizi, is plani
ve strateji, organizasyon tasarimi, yeni is takimini kurma, finansman, fikri haklarin
korunmasi; yeni is planlarinin uygulamaya konmasi; organizasyonlarda inovasyon ve
degisim; yeni pazarlar yaratma; operasyonel zorluklar ve firsatlar; aile isletmelerinin gelisimi
ve yonetimi; aile isletmelerinde yasam dongiisii; yonetim devri plani ve profesyonel yonetime
gecis; girisimcilikte basar1 ve basarisizlik 6rnekleri.

2. SINIF IV. YARIYIL
iTDS202 TIBBi DOKUMANTASYON ve UYGULAMALARI 11 (3-1) 4 AKTS 6

Uygulama Hastanesinde, genel ve idari hizmetler {initelerinde kayit islemlerinin incelenmesi,
uygulamalarin gézlenmesi ve hastanenin genel isleyisinin taninmasi.

ITDS204 YAZISMA VE DOSYALAMA TEKNIKLERI (2-1) 3 AKTS 5

Icerik: Yazisma ve Ozellikleri, Yazismalarda Dilbilgisi, Yazi Yazma Siireci, Resmi Yazilar,
Is Yazilari ve Ozel Yazilar, Gelen-Giden Evrak Islemleri, Dosyalama, Dosyalama Sistemleri,
Dosyalama Siireci, Arsiv, Arsiv Sistemleri, Arsivleme Siireci, Saklama ve Imha, Yazisma,
Dosyalama ve Arsivlemede Elektronik Yazilimlar ve Kullanimi

Konular: Yazisma ve Ozellikleri .Yazismalarda Dilbilgisi ve Imla Kurallari .Yazismalarda
Dilbilgisi ve Imla Kurallari .Yazi Yazma Siireci .Resmi Yazilar, Is Yazilari ve Ozel Yazilar
Resmi Yazilar, Is Yazilari ve Ozel Yazilar .Gelen-Giden Evrak Islemleri .Dosyalama,
Dosyalama Sistemleri .Dosyalama Siireci .Arsiv, Arsiv Sistemleri .Arsiv, Arsiv Sistemleri
Arsivleme Siireci, Saklama ve Imha .Yazisma, Dosyalama ve Arsivlemede.Yazisma,
Dosyalama ve Arsivlemede.

ITDS206 BURO YONETIMI VE ILETISIM TEK. (2-1) 3 AKTS 5
Icerik: Biiro yonetimiyle ilgili temel kavramlari analiz etmek, biiroyu ergonomik sekilde
diizenlemek,is plani yapmak, randevu ve konuk kabul programi yapmak.

Konular: Yoénetim Ve Biiro Yonetiminin Tanimi .Biiro Tiirleri = Klasik ve ¢agdas biirolar
.Biiro Yonetiminin Fonksiyonlari .Biirolarda ergonomi .Biirolarda Organizasyon Semalarinin
Hazirlanmasi .Is Analizi, Is Degerlemesi Ve Performans Analizi .Biirolarda Oryantasyon ( Ise
Alistirma) Egitimi .Biirolarda Oryantasyon ( Ise Alistirma) Egitimi .Biirolarda Is Boliimii ve
Esnek Calisma .Biirolarda Verimlilik Yonetimi .Biirolarda motivasyon .Ofis Otomasyon
Sistemleri Ve Araclari .Biirolarda kriz, stres ve zaman yoOnetimi .Biirolarda Sik Kullanilan
Belgelerin Tasarimi ve Hazirlanmasi

ITDS208 HALKLA ILiSKILER (2-0) 2 AKTS 3
Icerik: Kimligi yonetimi bu dersin igerigini olusturmaktadir. Her dersin sonunda haftanin
konusuyla ilgili vaka analizleri yapilacak ve teknolojik desteklerle 6grencilerin hazirladiklari
sunumlar sinifta paylasilacaktir.

Konular: Halkla Iliskiler kavraminin tanimi .Halkla Iliskilere yakin kavramlar.Halkla
Iliskilerin 6rgiitlenme bigimi .Halkla Iliskilerde kullanilan araglar.Kurum i¢i halkla iliskiler
.Halkla Iliskilerde Medya Ile Iliskiler.Halkla Iliskilerde Organizasyon-1.Halkla Iliskilerde
Organizasyon -2.Kurumsal sosyal sorumluluk-1.Kurumsal sosyal sorumluluk-2.Sponsorluk
Kriz yonetimi ve Halkla Iliskiler .Kurumsal Iletisim, Kurum Kimligi, Halkla Iliskilerde Imaj
Olusturma ve Imaj Y&netimi Diinyadan ve Tiirkiyeden Marka ve Imaj Ornekleri.Ornek
Halkla Iliskiler Uygulamalari.

AIiT202 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI 11 (2-0) 2 AKTS 2
Tiirkiye Cumbhuriyeti'nin kurulusuna paralel olarak Tiirk toplumunu ¢agdas ulus-devletler
seviyesinde degerlendirip, ulus-devleti tanimlayan degerler sistemi icinde sui generis
ozellikler tasiyan Tiirk Devrimi tecriibesini (Kronolojik bir hatta: Tiirk emperyal ge¢cmisinin
klasik ve klasik sonrasi, ge¢ 18. yiizyil ve 19. ylizyil, 1908 Devrimi, 1914-1918, 1918-1922
ve 1923-60 kesitlerinin ele alinmasi), modern Tiirk ulusdevletinin, devlet ve toplumsal
yeniden yapilanmasi g¢ercevesinde ele alinip biitiinciil olarak Tiirk siyasi ve toplumsal



sisteminin degismesinin asamalari, Bu gesitli seviyelerde ve ¢esitli boyutlariyla bi¢imlenen ve
hayata gecirilen siyasi, toplumsal, ekonomik ve kiiltiirel degisme olgusunun (transformation)
ic ve dis siyasi olaylarinin analizi, tim aktorlerinin diisiince ve faaliyetlerinin analizi, Bu
tarihsel stireglerin (modern Tiirkiye Cumbhuriyeti devletinin kurulusu siirecleri) giinlimiiz
cagdag Tirk toplumunun ve siyasetinin problemlerinin ¢oziimiinde de referans ve
karsilastirma alani.

ITDS012 MESLEKI YABANCI DiL IT (2-0) 2 AKTS 3
Yabanci dilden mesleki alanda faydalanabilme, yabanci dilde yazi veya soz ile anlatilmak

istenileni dogru olarak anlayabilme, amaca uygun yazim teknigi ile anlasilir sekilde
yazabilme ve anlatilmak isteneni anlasilir bir sekilde s6z ile ifade edebilme.

ITDS014 HIJYEN ve SANITASYON (2-0) 2 AKTS 3

Hijyen ve sanitasyon kavramlari, etkili bir sanitasyon programinin saglayacagi yararlar,
temizlik ve temizleme maddeleri, dezenfeksiyon ve dezenfektanlar, temizleme ve
dezenfeksiyon agamalari, arag-gereclerin temizlenmesi, sanitasyon ekipmanlari ve sistemleri,
attk maddelerin uzaklastirilmasi, atik sularin  kirlilik derecesini saptama ydntemleri,
ciftliklerde ve gida endiistrisinde bulanan hasereler ve bunlarla miicadele, su hijyeni, suyun
fiziksel ve kimyasal 6zellikleri, suyun sertligi, suyun mikrobiyolojik 6zellikleri, su kalitesini
tyilestirme yollari, suyun temizlenmesi, yumusatilmasi ve dezenfeksiyonu.

ITDS016 TIBBI BIYOLOJI (2-0) 2 AKTS 3

Hiicrelerin Genel Ozellikleri ve Hiicre zarmin yapisi. Hiicre zarinda maddelerin taginmas.
Hiicreler arasi baglanti yapilari. Hiicre iskeleti ve Hiicre organelleri, Cekirdek yapisi,
nukleolus. Hiicre organelleri ile ilgili hastaliklar. Mitokondriyel Kalittm ve Hastaliklar.
DNA’nin yapis1 ve 6zellikleri. DNA replikasyonu. RNA’nin 6zellikleri ve g¢esitleri. Genlerin
calisma modelleri. DNA mutasyonlar1 ve tamir mekanizmalari. Onkogen, Protoonkogen, ve
Tiimor baskilayici gen. Protein sentezi (transkripsiyon). Hiicre siklusu ve diizenlenmesi.
Mitoz bélinme ve Mayoz béliinme. Ikizlerin olusumu ve biyolojik 6zellikleri.
Spermatogenez, Oogenez. Programli hiicre dliimiiniin biyolojisi. Programli hiicre 6liimii ve
hastaliklarin iligkisi. Yaslanma biyolojisi. Kalitimin genel kurallari. Tek gen kalitim sekilleri.
Klasik Mendelyen kalitim gosteren genetik bozukluklar. Otozomal resesif ve dominant
karakterler. Gonozomal kalittm, X ve Y kromozomlarma baglh hastaliklar. Genetik
danigsmanlik, Genetik hastaliklarin tedavisi. Farmakogenetik. Kanser biyolojisi. Kok hiicre
biyolojisi ve Kok Hiicrelerin Siniflandirilimasi.

ITDS018 BESLENME ILKELERI (2-0) 2 AKTS 3

Saglikli beslenmenin temel ilkeleri konusunda teorik ve uygulamaya yonelik bilgiler vermek
ve saglikli beslenme plan ve programlama becerilerinin gelistirmesi i¢in gerekli diisiince
altyapisini olusturmasina yardimci olmak. Beslenme ve gastronominin ana prensipleri
iizerinde durularak katilimcilara gida niteligi, beslenme diizeni, beslenme kalitesi, beslenme
programlamasi, 6giin diizeni ve igerigi hakkinda bilgi vermek.

ITDS020 CEVRE KORUMA (2-0) 2 AKTS 3

Cevre yonetmelik bilgisi, risk analizi, atik depolama, kisisel korunma 6nlemleri, uluslararasi
saghk ve giivenlik ikazlar, is¢i saghgn ve is giivenligi yonetmeligi.ITDS022 INSAN
KAYNAKLARI YONETIMI

Icerik: "Insan kaynaklari yonetimi, ise alma, egitme, iicretlendirme,is analizi, performans
degerlendirme, Kariyer planlama,Liderlik,Motivasyon, isveren sendika iliskileri.



ITDS022 INSAN KAYNAKLARI YONETIMI (2-0) 2 AKTS 3
Insan kaynaklar1 yonetimi ile ilgili kavramlarin, yaklasimlarin ve modellerin kazandirilmasi,
Is analizi ve tamimlari, Personel bulma se¢cme ve yerlestirme konularmi grenmek.

Icerik: Insan kaynaklar1 yonetimi, ise alma, egitme, iicretlendirme, is analizi, performans
degerlendirme, Kariyer planlama, Liderlik, Motivasyon, isveren sendika iligkileri.



